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IMMOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTPAIUN
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AJIMMHUCTPATHBHBIN perjiaMmeHT
Npea0CTABJEHNSI MYHUIIMTIAJIBHON YCJIYyTH:

«IIpenocraByieHue B COOCTBEHHOCTD 3eMeJIbHBIX Y4aCTKOB U3 3eMeJlb,
HAXOIAIIMXCA B MyYHHUIMNIAJIbHOUH COOCTBEHHOCTH, H 3eMeJIb, COOCTBEHHOCTH HA
KOTOpPbIE HEe Pa3rPaHUYeHa, CaJ0B0IaM, OTOPOIHUKAM, JTAYHUKAM U UX
Ca/I0BOYE€CKHM, OTOPOJHUYECKHM U JaYHbIM HEKOMMEPYECKUM 00beIMHEHH M)
(B pemakuuu 23.05.2016r. Ne 217)

Paznen 1. O0mue moj1o:keHnus

1.1. IIpeameT perynupoBaHusi aAMUHUCTPATUBHOTO PETjaMeHTa:

AJIMUHHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT MPEAO0CTaBICHUS MYyHHUITUNIAIBHOW yCIyTH (anee - PermaMeHT)
«IIpenoctaBneHue B COOCTBEHHOCTh 3€MEJIbHBIX YYacCTKOB M3 3€Mejb, HaXOJIAIIUXCS B
MYHUITUTIATBHON COOCTBEHHOCTH, M 3€Mellb, COOCTBEHHOCTh Ha KOTOpPBIE HE pasrpaHUYCHA,
CaJioBOJIaM, OTOPOJHMKAM, JIaYHUKaM M HX CaJOBOJYECKUM, OTOPOJHUYECKHUM U JIaYHBIM
HEKOMMEPUYECKUM O0BEIMHEHUSIMY pa3paboTaH B IesIX obecrieueHruss HHHOPMAITMOHHONW OTKPBITOCTH
U TIPO3PAYHOCTH TMPEIOCTABICHUS MYHHUIIUNIAIBHON YCIYTH, WH(OOPMHUPOBAHHOCTH 3asSBUTENS O
MOPSIIKE M CPOKAx MPEeAOCTaBICHHUS MYHUIMNAIbHON YCIYTM W TOBBIIMICHUS KAa4eCTBAa MCIOJHEHUS
MYHHULIMNATBHON YCIYTH.

1.2. Onucanune 3assBUTEIICH:

C 3asBneHHEM O MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUTAIBHONU YCIIYTH MOTYT OOpaTUTHCS:

- ¢usnyeckue JHIA — WIEHBl CaJOBOJYECKOT0, OTOPOJHHYECKOTO WU  Ja4yHOTO
HEKOMMEPYECKOT0 00bEeTMHEHMUS;

- IOpUIMYECKHE JHIa — CaJ0BOAYECKHE, OTOPOJHHUYECKHE U JauHble HEKOMMEpUYECKHe
00bETMHEHHUS.

1.3. TpeGoBanust kK MOPsAKY HHGOOPMUPOBAHUS O MPEAOCTABICHUH MyHHUIUIIATEHOW YCIIYTH.
1.3.1. Uudopmanus 06 yciryre mpeaocTaBIiseTcs:

- HEMOCpEeICTBEHHO B agmMuHucTpanuu MP «babaropToBckuii paiion» PecryOmmku Jlarectan
(manee mo Tekcty- AamuHECTpanus) no aapecy: 368060,P/1, babatopToBckuii paiioH, ¢. babatopt, yi.
Jlenuna , 29, B Otaene MyHUIMNIAIBHOTO KOHTPOJIS U TEPPUTOPHAILHOTO PA3BUTHUS aIMUHUCTPALIUU
MYHHIIUIIATHHOTO paiioHa «babaropToBckuii paiion» (manee — Otmen).

OTBETCTBEHHBIMU UCTIOJHUTEISIMU MYHULIMTIATBHON YCIYTH SBISIFOTCS crienuanuctsl OTnena;

- C UCIOJB30BAaHUEM CPEJICTB TEICPOHHOH, MICKTPOHHON U TMOYTOBOH CBS3H (TPUIIOKCHHE
Nel);

- B DJIGKTPOHHOM BHJE Y€pe3 MOpTaj rocylapCcTBeHHbIX yciuyr Poccuiickoin denepauuu -
(http://www.gosuslugi.ru) u mopTan rocynapcTBeHHbIX ycnyr PecmyOnuku Jlarectan -
(http://05.gosuslugi.ru);

- uepe3 «MHOTOQYHKIIMOHATBHBIA IIEHTP MPEIOCTAaBIEHUS TOCYJApCTBEHHBIX H
MYHHUIMIAIBHBIX yCIyT » (ganee — M®L) Ha ocHOBaHMHM MOANMCAHHBIX coryameHuil no ajapecy: P/l
babaroproBckuii paition c. babaropt yn. Jlennna , 29 Ilouroserit aapec: 368060 c. babGaropt yi1.
Jlennna,29.

1.3.2. IIpu unpopmupoBanuu o0 ycinyre o TenedoHy U Mpu JIUIYHOM 0OpaIleHun CIEeIHaTUuCThI
Otnena, B BeXxJIMBOW (KOPPEKTHOH) (hopme AOBOAST 10 CBEACHUS OOpATHBIIUXCS WH(DOPMAIUIO TIO
MHTEpEeCYIOIMUM uX BompocaMm. OTBeT Ha TeleOHHBIH 3BOHOK JTOJDKEH HAaYMHATHCA ¢ MH(pOpManuu o
HAaMMEHOBAaHUM OPraHa, B KOTOPHIM MO3BOHWJ TpakJIaHUH, (paMIINU, UMEHHU, OTUYECTBE U JOJIKHOCTH
CHeIHanucTa, MPUHABIIETo TeJaedOHHbII 3BOHOK. BpeMs pa3roBopa He J0JDKHO MPEBBIIATH 15 MUHYT.

ITpu HeBo3MOXkHOCTU crienuanucta OTaena, IPUHSABILETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIbHO OTBETHUTH
Ha TIOCTaBJICHHBIE BOMPOCHI, TeICPOHHBIM 3BOHOK JOJDKEH OBITH MepeajpecoBaH (NEepeBelleH) Ha


http://05.gosuslugi.ru/

Jpyroe JOJDKHOCTHOE JIMIO, WM JK€ OOpaTUBLIEMYCS TpaKAaHUHY JOJDKEH OBITh COOOIEH
TeneQOHHBIN HOMEP, IO KOTOPOMY MOKHO MOIYYUTh HEOOXO0IMMYI0 HH(POPMAIIHIO.

1.3.3. Hudopmarus, kacaromasicsi MpPeJOCTaBICHUS YCIYTH, pacrojiaraertcs Ha
MH(GOPMAILIMOHHBIX CTEHAAX, PACIIOJIOKEHHBIX B aIMUHUCTPAIIUH.

Ha crennax pasmeniaercs cienyromias HH)OPMAIHS:

- 001Mii pexuM padoThl aJAMUHUCTPALINH;

- HOMepa TeJIeOHOB aIMUHUCTPAIIHH;

- aapec ourmanbHOro MHTEpHET-caiiTa aIMUHUCTPAIHH.

1.3.4. adpopmupoBanue 0 X0Ji¢ MPEJOCTABICHHS YCIYTH OCYIIECTBISETCS TOJDKHOCTHBIMH
quuaMu U cnenuanuctamu OTaena Mpu HENOCPEACTBEHHOM JIMYHOM KOHTAakKTe ¢ 3asBUTESIMU, C
WCIIOJIb30BAaHUEM IIOYTOBOM, DJJIEKTPOHHOW u TenedoHHOM cBs3u. Hudopmarmus o0 oTkaze B
MPEJAOCTABICHNUN YCIYTH HampaBisieTcsl 3asBUTEII0 IMHUCbMOM, 0 aJpecy, YKa3aHHOMY B 3asiBJICHUU
(IOKyMEeHTE) Ha IIPEIOCTaBIICHUE YCITYTH.

1.3.5. Uudopmanus o cpoke 3aBepiieHUs opOopMIIEHUS JTOKYMEHTOB M BO3MOKHOCTH HX
noJydeHus: cooOmraercs 3asiBUTEINIO MpU Mojade JOKyMEHTOB, a B CIy4ae COKpAIEHUS CPOKa — IO
YKa3aHHOMY B 3afBJICHHH (JOKYMEHTE) Ha MPEJOCTABJICHHE YCIyrd TelieOHYy WIN DJIEKTPOHHOMN
IIOYTOM.

1.3.6. B nr060€e BpeMsi ¢ MOMEHTA NpHeMa JJOKYMEHTOB Ha MPEI0CTABICHUE YCIYTH, 3asBUTENb
UMEET MPaBO Ha IOJYYEHHE CBEJECHUI O XO/€ MPEIOCTaBIECHUS YCIYTH MOCPEICTBOM TelepoHa WU
auuHoro mnoceuieHus Otaena. [ MOdydyeHMs CBEAEHUN O NMPOXOXKICHWM IPENOCTABIICHUS YCIyTU
3asiBUTENb JIOJDKEH Ha3BaTh JaTy M BXOJSMIIMA HOMEp, YKa3aHHbIM Ha JIyOjuKaTe JOKyMEHTa,
BBIJIAHHOM 3asBUTEII0. 3asiBUTENIO COOOIIAIOTCS CBEACHUS O TOM, HAa KaKOM 3Tale MpeaoCTaBICHUS
YCIIYTHU HaXOSATCS IPEACTaBIEHHbIE UM JIOKYMEHTBHI.

1.4. ITopsiiok mostydeHust KOHCYJIbTalUi (CIPaBOK) O MPEIOCTABICHUN YCIIYTH.
Koncynpranuu (cnmpaBkd) 1O BONpOcCaM MpPEIOCTABICHUS YCIYTH IPOU3BOJSATCS
cnenuanucramu Otnena.
KoHncynpranuu npeaocTaBisitoTcs 10 BOIpPOcaMm:
- TepedHs JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsi HPEJOCTaBICHHUS YCIYI'H, KOMIUIEKTHOCTH
(1OCTaTOYHOCTH) MPEICTABICHHBIX IOKYMEHTOB;
- TIPaBWIBHOCTU O()OPMIICHHUS IPEACTABISIEMBIX TOKYMEHTOB;
- HCTOYHUKA MOJyYEHHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl IPEIOCTABICHHUS YCIYTH.
Koncynbranuu npeocTaBisioTcs Ipy JIMYHOM 00pallleHUH U TIOCPEACTBOM TenedoHa.

1.5. HpI/IeM 3asBurenci OCYHICCTBIIAACTCA B COOTBETCTBUH CO CIICAYHOIIUM Fpa(bI/IKOMI

[ToHenenbHUK 08:00-12:00 13:00-17:00
BropHuk 08:00-12:00 13:00-17:00
Cpena 08:00-12:00 13:00-17:00
YeTtBepr 08:00-12:00 13:00-17:00
[TsaTaKIa 08:00-12:00 13:00-17:00

Paspea II. CtanaapTt npeaocrasiieHusI MyHHIHMIAJIBHON yCJIyTH

2.1. HaumMeHoBaHNE MYHULIMTTAJIbHON YCIIYTH:

«IIpenocraBieHue B COOCTBEHHOCTh 3€MEJIBHBIX YYaCTKOB W3 3€MEllb, HAXOMSAIIMXCA B
MYHHIIUNIATLHOW COOCTBEHHOCTH, U 3€MEllb, COOCTBEHHOCTh Ha KOTOpbIE HE pa3rpaHHueHa,
CajioBOJIaM, OTOPOJHHKAM, JIaYHUKAaM H WX CaJOBOJYECKUM, OTOPOJHUYECKHUM M JIaYHBIM
HEKOMMEPUYECKUM OOBEAUHEHUAM.



2.2. HaumeHOBaHuE OpraHa npeJoCTaBIAIOLEr0 MyHUIMIIAIBHYIO YCIYTY:

Anmunuctpanus yepe3 Otern.

-M®II.

2.3. Pe3ynpTaTr npenoCcTaBiIeHUs MyHULIUIIAIbHON YCIYTH:

[IpenocTtaBieHne MyHULMNAIBHOM YCIYTrM 3aKaHYMBAETCA IPEJOCTAaBICHUEM 3asBUTEIIO
3eMEeJIbHOTO yYacTKa B COOCTBEHHOCTb, BbIIayeil MOCTaHOBJICHUS aAMUHUCTPALIMU O MPEIOCTaBICHUN
3eMEJIbHOTO yyacTKa B COOCTBEHHOCTb JIMOO HampaBiCHUE 3asBUTENIO MUCbMEHHOIO OTKa3a B
MIPEIOCTAaBICHUH 3€MEJIBHOIO YYacTKa B COOCTBEHHOCTh C YKa3aHHUEM MPUYHHBI.

2.4. Cpoxk npeaocTaBlIeHAs] MyHUIIMITAIBHON yCITYTH:

NIPEJIOCTaBIICHUE 3asBUTEIIO 3€MENIbHOTO Y4acTKa B COOCTBEHHOCTh OCYILECTBIISICTCS B TEUCHUU
30 mHE co IHS perucTpali MTMCbMEHHOTO 3asBJICHUS,

OTKa3a B IIPEIOCTABIICHUH 3asBUTEII0 3€MEIBbHOTO Y4acTKa OCYIIECTBIIAETCSA B TEUEHUM 15 nHEN
CO JTHSl pErUCTpallii MUCbMEHHOTO 3asBJICHUS.

2.5. IlpaBoBbIe OCHOBAHHUS JUIsl IPENOCTABICHNS MyHULIMIIAIbHON YCITyTH:

- Koncturynumeit Poccniickoit @enepannu;

- 3emenbHblil Koneke Poccuiickoii @enepanum;

- ®enepanpubiii 3akoH 0T 25.10.2001 roma Ne 137-®03 «O BBeaeHUH B JEHWCTBUE 3€MEIBLHOIO
kogzekca Poccuiickoit denepanuny;

- ®enepanbHbIM 3ak0HOM OT 06.10.2003 rona Nel31-d3 «OO0 o0mmx mpuUHIMIAX OpraHU3aLUuU
MECTHOTO caMoyIpasiieHus B Poccuiickont denepanuny;

- ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 15.04.1998 roga Ne 66-®3 «O cagoBOAYECKUX, OTOPOJTHUUECKUX U
JTAYHBIX HEKOMMEPUECKUX 00BEANHEHUSIX TPaKIaH»;

- ®epepanbubiM 3aKk0HOM OT 02.05.2006 Toga Ne 59-D3 «O mopsiake paccMOTpeHust oOparieHui
rpaxaaH Poccuiickon denepanumny;

- Ilpuka3z Munskonompaszsutusi PO ot 13.09.2011 rona Ne 475 «O6 yTBepKIeHUU NEpeyHs
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl IPHOOPETEHNUS IIPaB Ha 3eMEJIbHbIN yUacTOK»;

- YcraBom MP «babaropToBCcKkuii paiioH».

2.6. MHcuepnbiBaromuii mepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJAWMBIX B  COOTBETCTBUH C
3aKOHOJATENbHBIMU WM WHBIMA HOPMATUBHBIMM TIPAaBOBBIMH aKTaMU Ui TMPEAOCTaBICHUS
MYHHIIMINIATIBHON yCITyTH:

Jlnia mpenoctaBiieHust Y ciyru 3asiBUTENIO — GU3NYECKOMY JIMIY HEOOXOAUMO MPEOCTaBUTh:

- 3a5IBJICHHUE;

- KOINHUIO JOKYMEHTa, YJIOCTOBEPSIOUIEr0 JUYHOCTh 3asBUTENs (3asBUTENEH), SBISIIOMIETOCS
(bU3UUECKUM JIUIOM, JINOO JIMYHOCTh NMPEACTaBUTENs (PU3UUECKOTO JIHUIIA;

- OINKCAaHUE MECTOIOJIONKEHHSI TPAHUI] 3eMEJILHOI0 y4YacTKa, MOJATOTOBJICHHOE CaJ0OBOAYECKUM,
OTOPOJTHUYECKUM MJIM JaYHBIM HEKOMMEPUYECKUM 00beAMHEHNEM (OpUTHHAN);

- 3aKJIIOUEHHUE TMPaBJICHHSI JAaHHOIO HEKOMMEpPYECKOro OOBEIMHEHUS, B KOTOPOM YKa3bIBaeTCA
IpaXXIAaHWH, 3a KOTOPBIM 3aKpEIJIEH TaKOW 3€MENIbHBIN y4YacTOK, M MOATBEPKAAETCS COOTBETCTBHE
YKa3aHHOTO ONHUCAHMSI MECTOIOJIOKEHUS TPaHHI] 3€MEIbHOI0 Y4YacTKa MECTOIOJIOKEHHIO TpaHUIl
3eMeJIbHOTO Y4aCTKa, (PAaKTUYECKH UCIOIb3yEMOTr0 IPpaXIaHMHOM (OpUTHHA).

B ciywae, ecnu paHee HM OJMH M3 UWIEHOB JAHHOIO HEKOMMEPYECKOro OOBEAMHEHHS He
oOparracs ¢ 3asBJICHUEM O MPEIOCTABICHUN 3eMEIbHOTO Y4acTKa B COOCTBEHHOCTh, OPraH MECTHOTO
CaMOYIIPaBJIEHUS BIIPaBe 3alPOCUTH JTOTIOIHUTEIBHO CIEAYIOUINE TOKYMEHTHI:

- YIOCTOBEpEHHAass MpaBJIEHUEM JAaHHOTO  HEKOMMEpPYECKOro  OOBEAMHEHHUS  KOIHS
MIPaBOYCTAHABIMBAIOIIETO JTOKYMEHTA Ha 3€MEJIbHBIN YYacTOK, COCTABIISIFOIINNA TEPPUTOPHIO TaHHOTO
HEKOMMEPUYECKOT0 00beIMHEHHUS;

- BBIIIKMCKA U3 €IMHOTO TOCYIapCTBEHHOI'O peecTpa IOPUANYECKUX JIULL, COJIeprKaliasi CBEACHUS O
JTAHHOM HEKOMMEPYECKOM O0bEMHEHUH.

Jliig mpenoctaBiieHust Y ciryru 3asiBUTEIIO — FOPUINIECKOMY JIUILY HEOOXOAUMO MPEOCTaBUTh:

- 3asiBJICHHE (TIPUJIOKEHHUE 1 K HACTOSALIEMY PETJIAMEHTY);

- KOIHUS JJOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIEr0 JUUYHOCTD MPEJICTAaBUTEIS FOPUIUUYECKOTO JIHUIIA;



- OINHMCAHUE MECTOIOJIOKEHHS TPAHUL] 36MEJIBHOIO y4YacTKa, MOATOTOBIEHHOE CaJOBOAYECKHUM,
OTOPOJHUYECKUM WJIM JAYHBIM HEKOMMEPUYECKUM 00beIMHEHNEM (OpUTHHA);

- YIOCTOBEpEHHAasl IPABJIIEHUEM KOIMS IPaBOYCTAHABIMBAIOLIETO JOKYMEHTa HAa 3€MEJIbHBIN
Y4acTOK, COCTaBISIIOIIUN  TEPPUTOPUIO  CATOBOJYECKOTO, OrOPOJHUYECKOrO0 WM  JTAYHOTO
HEKOMMEPUYECKOT0 00bEINHEHHUS;

- BBIIIUCKA M3 pELIeHHUs 00IIero coOpaHHUs UYIEHOB CaJ0BOAYECKOTO0, OrOPOJHUYECKOrO WM
JTAYHOTO  HEKOMMEpYecKoro oObenuHeHus (coOpaHHMs YIOJIHOMOYEHHBIX) O MpHOOpETeHUH
3eMEeJIbHOTO Y4acTKa, OTHOCSIIETOCS] K MMYLIECTBY OOIIEro MOJb30BaHUS, B COOCTBEHHOCTh JAHHOTO
HEKOMMEPUYECKOT0 00beINHEHHUS;

- yYpeIuTelbHble  JOKYMEHTHl  CaJ0BOJYECKOT0, OrOPOJAHUYECKOTO WM  JAYHOTO
HEKOMMEPUYECKOro OO0bEeIUHEHUsI (MOJJIMHHUKUA WM 3aCBUJCTEIbCTBOBAHHBIE B HOTapUAIbHOM
MOpsZIKE KOMHMH), MOATBEPKIAIOIIME IMPaBO 3asBUTENS 0€3 TOBEPEHHOCTH JEHCTBOBATH OT MMEHU
JTAHHOTO HEKOMMEpPYECKOro OOBbEIUHEHHUS, WM BBIMCKA M3 PEHICHUS OOIIero COoOpaHUs YJICHOB
JAHHOT'O HEKOMMEpYECKOro o0beAnHEeHus (COOpaHus yIOJIHOMOUYEHHBIX), B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM
3asBUTEINb OBUT YIIOJIHOMOYEH Ha M0J1auy YKa3aHHOTO 3asBICHMUS.

2.7. VicuepnibIBaroluii mepeyeHb OCHOBAHUMN JJI OTKa3a B MpUEMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUISL IPEIOCTABIICHNS MyHULIMITAJIbHOM YCIIyTH:

OcHoBaHuUsI JIJIs1 OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB — HE YCTaHOBJICHBI.

2.8. HcuepnpiBaromuii epeuyeHb OCHOBAHUM Ul OTKa3a B IPEJOCTAaBICHUM MYHULMIAIBHON
YCIIyTH:

VYcnyra He IpeoCTaBIsAeTCs B ClIydae €CIIU:

- B 3alpoce OTCYTCTBYIOT amMuins 3asBUTENS, HAIPaBUBILEro OOpalleHle, U MOYTOBBIN aapec,
10 KOTOPOMY JOJKEH OBITh HAIIPaBJIECH OTBET;

- B 3aIIpOCE HE COACPIKUTCSA MPOChOa 00 OKazaHuu Y CIyTH;

- TeKCT 3anpoca He MOAJAETCs IPOYTEHUIO, OHO HE MOJIEKUT HAIIPABICHUIO HA pACCMOTPEHHE B
rOCYIapCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIpPAaBJIEHUS WM JODKHOCTHOMY JIMIy B
COOTBETCTBUHM C MX KOMIIETEHIIMEH, O 4eM B TEUEHHE CEeMH JHEW CO JIHS pEerucTpanuu oOpaiieHus
coo0Iaercsi Trpa)XIaHWHYy, HalpaBUBILIEMY oOOpalleHue, eciau ero ¢amMwinsg M TMOYTOBBIM ajapec
MOJAKOTCS IPOYTEHUIO;

- 3eMeJIbHBIM y4acTOK HE HaXOAWUTCS B MyHHIIMIIAJbHOW COOCTBEHHOCTH, MO0 HE OTHOCUTCS K
3eMeJbHBIM y4acTKaM, FOCYJapCTBEHHAs COOCTBEHHOCTh Ha KOTOPBIE HE Pa3rpaHUYCHa.

AJIMUHHCTpAIUsl YCTAaHOBHB, YTO 3ampoc nojaH 6e3 coOmoaeHus TpeOoBaHUM, YCTaHOBICHHBIX
B MyHKTe 2.6. HACTOSIIErO perjaMeHTa, NpUHUMaeT pelieHne o0 ocTaBieHHMHM 3ampoca 06e3
paccMOTpEHHUs, O YeM HM3BELIaeT JIMIIO, MOJAaBIlee 3ampoc, U MPEAOCTaBIsIeT eMy il UCTpaBICHUS
HEJI0CTAaTKOB CPOK He OoJiee 1ecATH JHEH CO AHA MOJIYUYeHUs YBEIOMIICHHUS.

B cnyuae ecnu 3adBHUTENh B YCTAHOBJICHHBIN CpPOK BBINOJHUT YKa3aHHUsS aJIMUHUCTpALUH,
NIEPEYUCIICHHbIE B YBEJOMJICHMM, 3alpOC CUYUTAETCA TOJAaHHBIM B J€Hb II€PBOHAYAIBHOIO
MIPEJICTaBJICHUS €r0 B aJMUHHUCTpaIuio. [Ipy 3TOM Cpoku mpeocTaBieHus yCIayry IpoasieBatoTCs.

B npoTtuBHOM cilydae 3ampoc CUMTAeTCs HE MOJAHHBIM M BO3BPALLAETCS 3asBUTEIIO CO BCEMH
MIPUIIOKEHHBIMU K HEMY JIOKYMEHTAMHU.

2.9. Pa3Mep 1u1athl, B3MMaeMOM C 3asBUTENS NIPU MPEAOCTaBICHUH MYHULUNAIBHON yCIyTH, U
CrocoObl ee B3UMaHMs B ClyyasiX, MPeayCMOTPEHHBIX (pelepaqbHbIMU 3aKOHAMH, TPUHUMAEMbIMU B
COOTBETCTBUM C HUMHU HHBIMM HOpPMAaTHBHBIMH IpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoii ®enepanuu,
HOPMAaTHUBHBIMU MPaBOBBIMU akTaMu cyObekToB Poccuiickoit denepannu, MyHUIUNAIbHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaMHU:

MyHununanzbHas yciayra npeaocTaBisieTcs 0€3B03Me3/IHO.

2.10. MakcuManbpHBIi CPOK OXHJAHHS B OYEpEAM IpHU IOJaye 3ampoca O MPeIoCTaBICHUHU
MYHHIIMIAIBHON YCIyTH U MPU TOJYYEHUH pe3ysibTaTa IpeJoCTaBIeHUS] MyHUIIMTIAIBHON YCIYyTH:

Cpok oxujaHusi B ouepeiu MpH Mojade 3anpoca v Mpu MOJyYEeHUHU pe3yJibTaTa IpeJoCTaBICHHS
MYHUIMIIATBHOW YCIYTH HE JOJDKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

Cpoxk peructpanuy OJHOIO 3a1poca HE JOJDKEH NPEBbIIATh 15 MUHYT.

2.11. Cpok perucrtpanuu 3ampoca 3asBUTEIN 0 IPEIOCTaBICHUN MyHUIIUIIAIBHOW YCIYTH:



MakcuManbHbIl CPOK PETHCTPALlMM 3alpoca 3asBUTENS O NPEJOCTAaBICHUM MYHULMIAIBHON
YCIIYTH HE MOJKET MPEBBINATh 15 MUHYT.

2.12. TpeboBaHMs K OMEIIEHHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISETCS MyHUIIUNATIbHAS YCIIyTa, K 321y
OKMJAHMsI, MecTaM Ui 3alojHEHHs] 3alpocoB O IMPEJOCTABIEHUH MYHULHUIAIBHON YCIYTH,
MH(QOPMALIMOHHBIM CTEHAAM C 00pa3llaMU UX 3alOJHEHUS M MEepeyHEeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUTSI IPEIOCTABIICHUS KaXK0W MyHHUIIMITaIbHON YCIIyTH:

Jns oOecrieueHHss KOM(OPTHOTO pacroyioKeHUs] 3asBUTEN MecTa Ui OXKUAAHUS, Ipuema
pacrlojoXeHbl Ha TepBOM JdTaxe 3AaHus aAMMHUCTpauuu. Jlns 3anmonmHeHHs 3ampoca o
OpPEJOCTaBICHNH YCIyru 3asBUTENI0 OTBEACHO MECTO O00OpYJOBAaHHOE CTYJIbSMH, CTOJIAMHU
(cToiikamm) MIAPUKOBON PYUYKOM U mucuen Oymarou.

B nensx obecrieyeHust 1ocTyna K HOPMaTUBHBIM MPAaBOBBIM aKTaM, Ha MEPBOM JSTa)ke 3/1aHUS
aMUHHUCTpAIMM PACIONOkKEeH HH(OPMALMOHHBIA CTEHJ C HOPMAaTHBHBIMU TMPAaBOBBIMH aKTaMH,
PETYJIHUPYIOIIMMHU 3EMEJIBHOE 3aKOHOAATEIbCTBO, HACTOSIIMM aJAMHHHCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM,
00pa3roM 3amojHEeHus 3amnpoca (HE SBISETCS OOsA3aTENbHBIM), TEpEeYHEM, HEOOXOIUMBIX IS
IIPEIOCTABIIEHUS Y CIIyTH JOKYMEHTOB.

[TomemnieHust MOMKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO- JIUAEMUOJIOIMYECKMM TpaBUJIaM H
HOpMaTuBaM. BXoapl B MoOMeleHHs OOOpYAYIOTCS NaHIyCaMH, PpacIIMPEHHBIMU IPOXOJaMH,
MO3BOJIAIOIIMMHU  00ecTieunTh OeCTIpensITCTBEHHBIH JOCTyl WHBAIMJOB, BKIIOYas HHBAJIUIOB,
UCTIONB3YIOUIMX Kpecia- KOJsCKU. IIpu MHOM pa3MelieHu MOMENIEHHH M0 BBICOTE, JOJDKHA OBITH
o0OecriedeHa BO3MOKHOCTb MOJYUYEHHUS MYHUIUNAIbHON YCIyTH MaJIOMOOWIBHBIMU TIpyHnIamMu
HacesieHus. Bxoa n Beixon u3 nomenieHuit 000pyaytoTcsi yKa3aTeIsiMH.

2.13. Iloka3arenu JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBA MyHUIIMIIATBHBIX yCIIYT:

- BO3MOKHOCTh TMOJIy4eHHUS MH(POPMAIUK O MOPSJIKEe OKa3zaHUs MyHMLIMIAIBHOW YCIYTH IyTeM
WHAMBUIYAJIBHOTO U  MyOJIWYHOrO HMHPOPMHUPOBAHUS, B TOM UHCJIE C HCHOJIb30BAaHUEM
UH(POPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIHOHHBIX TEXHOJIOTHIA;

- IOCTOBEPHOCTh Mpe0CTaBIsieMOl HH(OpMALINH;

- YeTKOCTb B U3JIOKEHUU UH(POpMAIUH;

- IOJIHOTa UH(DOPMHUPOBAHMUS;

- y100CTBO U IOCTYIHOCTb MOJYy4YeHUs] HHPOPMALINY;

- OTCYTCTBHE 5kaJI0o0 CO CTOPOHBI 3asBUTEIIS.

2.14. Wuble TpeOOBaHMA, B TOM UHWCIIE YYMUTBHIBAIOIINE OCOOEHHOCTH IPEIOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT B MHOTOQYHKIMOHANBHBIX IIEHTpAX U OCOOEHHOCTH MNpeAOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT B 3JEKTPOHHOU (hopme:

[IpenocraBienne MyHHIMnaabHOM yciuyru B M®IL[ ocymectBisercs mo npuHOUIY "OJHOTO
OKHa" 1oCJIe OJJHOKPATHOTO 0OpaIleHHsI 3asiBUTENS C COOTBETCTBYIOLIMM 3aIIPOCOM.

[Ipn mpenocraBieHHMH MyHHIMNAIbHOM ycinyru MOL[  agMuUHHCTpaTHUBHBIE IPOLETYpPHI
IpelycMOTpeHHble MyHKTamu 3.2.1 u 3.2.9 Hacrosmero periamMeHTa OCYIIECTBISET CHELUAINCT
M®OII.

Pasznea I11. Cocras, noc/jie10BaTeJIbHOCTh U CPOKH BBINOJTHEHHSI AAMUHUCTPATUBHBIX NpoUeayp,
TpeOOBaHNS K MOPS/AKY UX BbINOJHEHHS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTHU BbINOJJIHECHUS
aJIMUHUCTPATHBHBIX POLEAYP B JIEKTPOHHOI (popme

3.1. KOpunuyeckue ¢akTbl, SBIAIOIMHUECS OCHOBAHMEM JUIA Hadaja aJMUHUCTPATHBHOTO
JCUCTBUS:

OcHoBaHHEM I Hadajia MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBLHON YCIYTU SBISETCS MOCTYHMUBIITUN
3anpoc 3asBUTENs] O TMPEAOCTABICHUU YCIYTH C TPWIOKEHHEM HEOOXOJUMBIX TOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B 2.6. HACTOSIIIETO PETJIaMEHTA.

3.2. CBegeHusi 0 JOJDKHOCTHBIX JIMIAX, OTBETCTBEHHBIX 3@ BBIMIOJIHEHHE aJMUHUCTPATUBHOTO
nerctBus. Eciim HOpMaTUBHBIE TTPABOBBIE aKThHI, HETIOCPEACTBEHHO PETYIHPYIONINE TPEIOCTaBICHUE
MYHUIMINIATBHOM YCIYTH, COAEpKaT YKa3aHWE€ Ha KOHKPETHbIE MJOJIKHOCTH, 3TH JOJKHOCTH
YKa3bIBAIOTCS B TEKCTE aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEeHTa:
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3.2.1. OTBETCTBEHHBIM 3a IIPUEM OT 3asBUTENS 3ampoca M MPUJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB,
ABJISIETCS TIIABHBIM crienuanucTt OTaena no Aea0nporu3BOJICTBY.

['maBHBII CrIEUATKUCT 1O ACIONPOU3BOACTBY:

- yCTaHaBIMBAaeT MpeAMET oOpallleHus, YCTaHABJIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENS, B TOM YHCIE
IIPOBEPSET TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOLUIUHN JINYHOCTD;

- MIPOBEPSIET MOJIHOMOYUS 3asBUTEJIA, B TOM YHUCIJIE MOJTHOMOYUS MpPEACTaBUTENs (HU3UYECKOTO
JM1IA, FOPUIMYECKOTO JIMIIA IEHCTBOBATh OT MMEHU (PM3UUECKOTO JIMIIA, FOPUIMYECKOTO JINLIA;

- TMpOBEpsieT HAIWYME JIOKYMEHTOB, MpPUIAraéMelXx K 3amnpocy, NpeACTaBIIEMbIX IS
[IPEIOCTABICHNs MYHULIUIIAILHON YCIIyTH.

['1aBHBIN crIEIUATIMCT MO IETONPOU3BOJICTBY JAET PACIIMCKY O ITPUEME JOKYMEHTOB.

['maBHBIM CHEUATUCT MO JACJIONPOU3BOACTBY IIOMELIAET B JEJI0 IPaBOYCTAHABIMBAIOLIUX
JIOKYMEHTOB U (GUKCHUpYeT QakT npuemMa JOKYMEHTOB B AJIEKTPOHHOH cucteme. MakcuManbHBINA CPOK
IpHeMa JOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIEH HE MOKET IPEBbIIATh 15 MUHYT.

Pe3ynpTaT agiMUHUCTPATUBHOIO JAEUCTBHUSA: 3aperUCTPUPOBAHHBIN W HalpaBJIECHHBIN
I'naBe anmMmuHHUCTpauuu 3amnpoc.

3.2.2. T'maBa aIMUHUCTpAUUH TMPH TOJYYEHHU 3apPETUCTPUPOBAHHOTO 3ampoca
BU3HUPYET €ro nyTemM oQpopMIIeHUs PE30JIOLHH.

MaxkcruManbHbIN CPOK BBITIOJTHEHHS aIMUHUCTPATUBHOTO IEUCTBUS COCTABISAET 2 pabounX JIHS.

Pesynprar aAMUHUCTPATUBHOIO ACUCTBUS: 3aBU3UPOBAHHBIM U NEPEIaHHBIM INIABHOMY
CIIEUAIMUCTY I10 JEJIOMPOU3BOACTBY 3aIPOC.

3.2.3. I'maBHBIN clieHUANKMCT MO AEJIONPOU3BOACTBY 3aBU3MPOBAHHBIN TJIaBOM aAMHHHUCTpALMU
3anpoc nepenaer ero HadanpHUKy Otaena.

MaxkcuMasbHbII CPOK BBIMOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOTO AEUCTBHS cocTaBisieT | pabounii 1eHb.

Pesynprar aIMHMHHCTPATUBHOIO  JIEWCTBHUA: MNepelaHHbI  HadanpHUKy OTtaena
aJMUHUCTpPALUU 3aIpocC.

3.2.4. Hauvanpnuk Otaena mnpu NOJy4YeHHHM 3ampoca BHU3UPYET €ro myTreM OQOopMIICHUS
PE30IIOLHUN.

MaxkcruManbHbIN CPOK BBITIOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHOTO IeUCTBUS cocTaBisieT 1 pabounii AeHb.

Pesynprar agMUHHUCTPATUBHOIO  JEHCTBMA: 3aBU3UPOBAHHBIN U  IEPEAAHHBIN
CIIELMAJIUCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a IOJArOTOBKY pe3yJbTaTa MPeJOCTABICHHUS] MyHULUMIIATbHON YCIIyTH,
3anpoc 3asBUTENS.

3.2.5. Cpemmamuct Otaena mHpu NOJYYEHMM 3aBU3MPOBAHHOIO 3alpoca OCYLIECTBISET
MIOATOTOBKY pe3yJIbTaTa MPEA0CTaBICHNs MYHULIUIIAIIBHON YCIIyTH.

MaxkcuManbHbIN CPOK BBITIOJTHEHHS aIMUHUCTPATUBHOTO IEUCTBUS COCTABISET 5 pabounx JIHS.

Pesynprar aIMHUHUCTPATUBHOIO  JEWCTBUS: IMOATOTOBJIECHHBIM U  IEpEIaHHBIN
HayanpHUKy OTaena COOTBETCTBYIOIIMH MPOEKT IMOCTAHOBJIEHHUS AaJIMHHHUCTPALHUHA O
NpEeIOCTAaBICHUH 3E€MEJbHOTO YUYacTKa JIMOO TPOEKT OTBETa COJAEp)kKallero oTKa3 B
NPEIOCTABIEHUN MYHUIIUIIAIBHON yCIYTH.

3.2.6. Hayanpauk OTnena mpu MOJYyYEHUM IMPOEKTa MOCTAHOBJIEHUS THOO NMpoeKTa OTBETa
COTJIACOBBIBAET €r0 ITyTEM MPOCTABIEHUS CBOEH POCIIHCH.

MaxkcuMasbHbII CPOK BBIMOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOTO AEUCTBHS cocTaBisieT | pabounii 1eHb.

Pe3ynpTaT agMUHUCTPATUBHOIO AEHCTBHSA: COTJACOBAHHBIM M IEPEJAHHBIM TJIABHOMY
CHELUAIUCTY IO JITONPOU3BOCTBY MPOEKT MOCTAHOBICHUS JINOO MPOEKT OTBETA.

3.2.7. I'maBHBIN CHEHHAIKNCT MO AECIOMPOU3BOACTBY MPU MOJYYEHUU MPOEKTA MOCTAHOBIICHUS
au0o mpoeKTa OTBETa NepeAaeT ero Ha MOANUCH | 1aBe aAMUHUCTpalUK.

MaxkcruManbHbIN CPOK BBITIOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHOTO IeUCTBUS cocTaBisieT 1 pabounii AeHb.

Pesynprar aZiMUHUCTPATUBHOIO NEUCTBUA: NEpENaHHbIM l71aBe afMHHHUCTpALUU IPOECKT
ITOCTaHOBJICHMUS.

3.2.8. T'maBa aaMHUHHUCTpaUMM HpPH  MOJYYEHHUH  COIJIACOBAHHOTO  IIPOEKTa
MOCTaHOBJIEHHUS MO0 MPOEKTa OTBETA MOANUCHIBAET €rO.

MaxkcuMasbHbII CPOK BBIMOIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOTO IEHCTBHSI COCTABISIET 2 pabOUYMX JHS.



Pesynprar agMHUHHUCTPAaTHUBHOTO JAEHCTBUSA: NOANMCAHHOE U IEPEJaHHOE IJIABHOMY
CHELUAIUCTY IO JeJIONPOU3BOACTBY ITOCTAHOBICHHE TU00 OTBET.

3.2.9. T'nmaBHBII cHEUUAINCT MO JEJIONPOU3BOJACTBY IIPU IOJYYEHUH IOANHUCAHHOTO
MOCTAHOBJICHUS JINOO OTBETa HANpaBJSEeT €ro 3aKa3HbIM MHCbMOM C YBEIOMJICHHEM O BPYYEHHUU B
aapec 3asgBUTES.

MaxkcruManbHbIN CPOK BBITIOJTHEHHS aIMUHUCTPATUBHOTO IeUCTBUS cocTapisieT 1 pabounit AeHb.

Pe3ynbpTaT aZAMMHHUCTPAaTUBHOIO AEWCTBMSA: HANpaBJIEHHOE B aJpec 3asgBUTENSA MHUCHBMO C
YBEJIOMJICHEM O BPYUYECHHH.

Pasznen IV. ®opMbl KOHTPOJISA 32 HCIIOJTHEHHEM aIMHUHHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

4.1. Texkymuid KOHTPOJb 32 COOJIOJEHHUEM IIOCIEIOBATENbHOCTU ACHCTBUH,
ONPEJENICHHBIX  AJAMUHUCTPATUBHBIMM  MpPOUEAYypaMU IO  MPEJAOCTaBICHUIO
MYHULUNAIBHOW YCIYTH, W NPHUHATHEM DPEIICHUH OCYLIECTBIIETCS NOJKHOCTHBIMU
JULIAMH, OTBETCTBEHHBIMH 32 OPTaHU3aLIMI0 pabOThI MO MPEAOCTABICHUIO YCIIYTH.

IlepcoHasibHAsE OTBETCTBEHHOCTH CIIELIMAIMCTOB 3aKPEIUISIETCS B UX JOJKHOCTHBIX
MHCTPYKILUSAX B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMH 3aKOHOATENIbCTBA.

4.2. Texkymuid KOHTPOJb OCYIIECTBIISIETCS IyTEM MPOBEAEHUS JOHKHOCTHBIM
JUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHu3aluio paboThl MO NPEJOCTABICHUIO YCIYTH,
IIPOBEPOK coOmroieHus U UCIIOJIHEHHUS crenuaiucTaMmu HOJIOKEHHI
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIIAMEHTA, WHBIX HOPMAaTUBHBIX MPaBOBBIX aKTOB Poccuiickoii
®enepanuu, Pecriydnuku Jlarectan u babatopToBckoro paiioHa.

KoHTposib 32 MOJHOTONW M KaueCTBOM MPEAOCTaBIEHUSI YCIyTH BKIIOYAET B ceOs
MPOBEJICHUE MPOBEPOK, BBISBICHWE W YCTpaHEHUWE HapyUIEHUN MpaB 3asBUTENEH,
paccMOTpeHHe, MPUHITHE PEIICHU U MOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHUs 3asiBUTEIICH,
COJEpIKAIIMX >KaJI00bl Ha pelleHus, 1eUcTBuUs (0e31elCTBUE) TOKHOCTHBIX JIMII.

IToka3zaTessiMu KayecTBa IPEIOCTABICHUS YCIYTH IPaklaHaM SIBJISIFOTCS:

-COOJIIOJIEHNE CPOKOB TMPEAOCTABICHUS YCIYTH, YCTAHOBJIEHHBIX HAaCTOSLIUM
pErJIaMEHTOM,

-OTCYTCTBHE OOOCHOBAHHBIX >Kaji00 Ha HapylIEHHWE MOJOKEHUH HACTOSLIETO
perijaMeHTa.

JUis  npoBeneHuss TMPOBEPKM KAuecTBAa MPEJOCTABICHHUS  YCIYTH  MOXKET
(dbopMUPOBATHCSI KOMUCCHSI, B COCTaB KOTOPOU BKIIIOUArOTCs npeacraButenu Otaena.

JlesTenbHOCTh KOMUCCHUU OCYLIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU C IJIAHOM MPOBEACHUS
MIPOBEPKHU.

4.3. Pe3ynbTaThl JESTENBHOCTH KOMHUCCHHM O(OPMIISIOTCS B BUJIE aKTa, B KOTOPOM
OTMEUAIOTCSI BBISIBIEHHbIE HEAOCTATKH W MPEAJIOKEHHUS IO UX YCTPAaHEHHUI0. AKT
IOAIKUCHIBAETCA MPEACEAATENEM U WICHAMH KOMHUCCHM.

4.4. ITo pe3ynbTaTamM NPOBEAEHHBIX IIPOBEPOK B CIy4yae BBIABICHUSA HapyLIEHUI
IIpaB 3asBUTEJIEW OCYIIECTBIIAECTCS MPUBJICYEHUE BUHOBHBIX JIMI[ K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccurickont denepanuu.

Pasznen V. locyneOnblii (BHeCyAeOHBbIN) MOPAIOK 00:KAT0BAHUS PellleHUH 1 IelicTBUil
(0e3neiicTBUS) OpraHa, NPeaoCTABJISIOIIEr0 MYHUIUIIAJIbHYIO YCJIYTY, 2 TAKXKe T0JKHOCTHBIX
JINL, MYyHUIMTAJBHBIX CJIYKAUX

5.1. Pemenue amMuHHCTpanuu 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHHUIIUATIATLHOM



YCIYTH MOXET OBITh OCIMOPEHO B YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM CYyIeOHOM
MOPSIAKE.

3asBUTENH UMEET MPaBO HA JOCYyIeOHOe 0OKajoBaHUE NEUCTBHM (Oe3MeHCTBUSA) U
pEelIeHU, OCYIIECTBICHHBIX (MPUHSTHIX) NOTKHOCTHBIMU JIUIIAMU B XOJI€ BBITIOTHEHUS
MYHHIUITAIBHON YCITYTH.

Kanoba mopaercs B NmHCbMEHHOW (QopMe Ha OyMa)XHOM HOCUTENE, B
AIIEKTPOHHOM (opMe B opraH, MpeaOCTABIAIONIMNA MyHULIUNAIbHBIE yciuyru. XKanoba
MOXET OBITh HallpaBJieHa IO  TO4YTe 4Yepe3 MHOrO(YHKIIMOHAIBHBIN IEHTpP, C
UCIIOJIb30BaHUEM  HMH()OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetu Uutepner,
oUIMaNIBHOrO calTa OpraHa , MPEJOCTABIISIIONIETO TOCYIAPCTBEHHYIO YCIYTY.

5.2. 3asgBUTENb MOXET COOOIIMTH O HApYUICHWU TMOpSAKAa OKa3aHUs
MYHUIIUNIATBHOW ~ yCIIYyTH, YCTAHOBJIEHHOTO AJMHHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM,
MopsJIKa PacCMOTPEHHUs OOpalleHHi, HEOOOCHOBAHHOM OTKa3e B PAaCCMOTPECHHH
oOpaIeHui.

5.3. Ilpu nonydeHnu kajaoObl, B KOTOPOM COAEPM ATCA HELEH3YpHbIE JHOO
OCKOPOUTENIbHBIE BBIPAKEHUS, YTPO3bI JKU3HU, 3J0POBBI0 U UMYIIECTBY JTOJKHOCTHOTO
JUIA, a TaKXKE YJIEHOB €ro CeMbH, *ajnob0a MOXKET ObITh OCTaBJIEHa 0€3 OTBETa IO
CYIIIECTBY MOCTaBJIEHHBIX B HEW BOMPOCOB.

Ecnu TekcT xano0bl He MoAAaeTCsl MPOUTEHUIO, OTBET Ha KO0y HE JaeTCs, O YeM
cooOIIaeTcs 3asBUTENI0, HAMPABUBIIEMY >XKajlo0y, B MHUCBMEHHOM BHJIE, €CJIH €ro
MOYTOBBIN a/ipec MOAAETCs TPOUTEHHUIO.

Ecnu B kanoGe comep:kKuTcs BOINPOC, HA KOTOPBIM 3asBUTEIIO0 HEOJHOKPATHO
JABaJIUCh TMHCHbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBS3M C pPaHEE HAIMPaBISIEMBIMU
)ano0aMu U MPU ITOM B kKajnoOe He MPUBOIATCS HOBBIC JOBOJIBI UM OOCTOSITENIbCTBA,
riiaBa aJMUHUCTPALUM, WHOE YMNOJHOMOYEHHOE Ha TO JOJIKHOCTHOE JIMIIO BIPABE
MPUHATH pelieHue O O0€30CHOBATEILHOCTH OYEPEIHOTO OOpalIeHHs] U TPEKPaIlCHUH
MEPEINUCKU C 3asBUTEJIEM I10 JAHHOMY BOIIPOCY MPH YCIIOBHH, UTO YKa3aHHAs xajno0a u
paHee HampaBisieMble KajaoObl paccMaTpuBaduch B AamuHuctpanuu. O JaHHOM
pEIICHUU YBEIOMIISICTCS 3aIBUTENb, HATPABUBIINHN %Ka100y, B MUCbMEHHOM BHJIE.

5.4. OcHoBaHueM il Havalla J0CyIeOHOro (BHECYIeOHOTO) 00XaJoBaHUS
SBJISIETCS TIOCTyIUICHUE B AJIMUHUCTPAIMIO JKaJIOOBI, TOCTYNUBIICH JUYHO OT
3asBUTENA (MPEICTaBUTENS 3asBUTEIS ), HAIIPABJICHHON B BUJIC TIOUYTOBOTO OTIPABJICHUS
WJIM 110 AJIEKTPOHHOM TOYTe.

5.5. XKanoOa 3asBUTENST — IOPUAMYECKOTO JIMIIA JIOJDKHA COJIEPKATh CIIEAYIOUIYIO
uH(OPMAIINIO:

-TIOJTHOE HAMMEHOBAHUE FOPUIUYECKOTO JIHIA, MOJTHOMOYHUS OOpaIaoerocs
JU1IA;

-IOJDKHOCTh, (aMHJIMI0, WMS H OTYECTBO chenuaiucra (mpu HATAYUU
uHdopmarumn), nerctBust (Oe3MelCTBHE) KOTOPOTO HAPYyIIA€T MpaBa U 3aKOHHBIC
WHTEPECHI 3asIBUTEIIS;

-CyTh HapyIIeHHs TpaB U 3aKOHHBIX WHTEPECOB, MPOTHUBOINPABHOTO JEHCTBUS
(6e3nericTBUs);

-CBEJIcHUsI O crocobe WH(POPMUPOBAHUS 3asBUTENSI O MPHUHATHIX Mepax II0
pe3yibTaTamM pacCMOTPEHUS €ro COOOIICHUS.



Ecnu mpuunHBI, MO KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBJICHHBIX B >KanooOe
BOIPOCOB HE MOT OBITh JaH, B MOCIEAYIONIEM ObUIM YCTPaHEHBI, kKajloba MOXKET ObITh
HaIpaBj€Ha OBTOPHO.

5.6. Ha peiictBus cneunanuctoB Ortnena kajno0a HampaBigeTcs —TIJIaBe
aJIMUHUCTPALIUH.

5.7. Paccmorpenue kanoObl HauyumHaeTcs mociae ee noiydeHus. Cpok
paccMOTpeHus ajaoO0bl He MOXeT mnpeBbiiaTh 30 AHEH co AHS €€ perucTpaluy B
aJIMUHUCTPALIMU U 3aBEPILIAETCS JATOW MMCbMEHHOTO OTBETA 3asBUTEIIO.

B uHCkIrOuMTENBHBIX Ciyyasx, a TaKXe B CJIydae HalpaBJICHUS 3aIpoca,
MpeAyCMOTPEHHOr0 YacTbio 2 ctathu 10 denepanbHoro 3akona ot 2 mast 2006 roga Ne
59-03 «O mopsiake paccMoTpeHusi oOpaimieHuit rpaxkaan Poccuiickont deneparumny,
JOJDKHOCTHOE JIMIIO0 JIMOO YIOJHOMOYEHHOE Ha TO JIMIO BIpPaBe MPOJUIUTH CPOK
paccMoTpeHus oOpamenus He Oonee dem Ha 30 gHedi. OO0 3TOM YyBEAOMIISICTCS
3asiBUTEIb, MTOABIIHI Kao0y.

5.8. Tlo pe3ynbTaTaM pacCMOTpEHHSI KaJloObl Ha JAeicTBus (Oe3neicTBUE) U
pElIeHMs], OCYIIECTBIsAEMbIE (MPUHUMAEMbIE) B XOJ€ HCIIOJHEHHS MYHULHUINAIbHON
(yHKUHH, BBIIIECTOALIEE JOHKHOCTHOE JIUILIO:

- TpU3HAET TPABOMEPHBIMHU JAeicTBUs (Oe3lelCcTBHE) M pEIICHHS B XOHE
WCIIOJIHEHUS] MYHULIMTTAJIbHON YCITYTH;

- Mpu3HaeT JencTBus (0e31elCTBHUE) U PEIICHHUS] HEMPABOMEPHBIMU U OIpEIEIIsIeT
MEpbl, KOTOpbIE€ JOJDKHBI OBITh TMPHUHATHI C II€JIbI0 YCTpPaHEHUsS JIOMYIIEHHBIX
HAPYIICHUM.

Ecin B pesynpraTe paccMOTpeHMs KajloObl JOBOABI 3asBUTENS MPU3HAHBI
00OCHOBAHHBIMM, TPUHUMAETCS PEUIEHHE O MPUBJICUYEHUH K OTBETCTBEHHOCTH JIMII,
JOIYCTUBIIMX  HapylleHHe TpeOoBaHU ~ AJIMUHUCTPATHBHOIO  pErJIAMEHTa B
COOTBETCTBHUHM C JEHCTBYIOIINUM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

Criopbl, cBsi3aHHBIE C JEHCTBUSIMU (Oe3IeHCTBHEM) TOJKHOCTHBIX JIUI[ H
pelieHusIMU  AIMUHHUCTpalMd, OCYLIECTBISEMbIMU (IPUHMMAEMbIMH) B  XOJ€
UCIIOJIHEHHUSI MYHUUMINAIBHOW YCIyTH, pa3peliarTcs B CyJIeOHOM TMOpSAKE B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu. Cpoku 00XalloBaHUS,
npaBuia MOJBEIOMCTBEHHOCTH W TMOJACYJHOCTH YCTAaHaBIIMBAIOTCS MPOIECCYaTbHBIM
3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanuu.



IIpunoxenne Ne 1
K aAMUHHCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
®opmMma 3asBICHUS

I'maBe agMuHHCTpaLIKU
MP «babaropToBckuii paiion»

om

(pamunus, ums, omyecmseo noIHOCHILIO)
MIPOXKUBAIOIIETO(eif) 1o aapecy:

medJl.

3AABJIEHUE

Ipowy Bac npedocmagums 6 cOOCMBEHHOCb DECHIAMHO OAYHBII 3eMETbHBII YUACHOK PACTONONCEHHBIU

nIoWadbio K8. M.

(Oama) (noonucv)



ITpunoxenue Ne 2
K QJIMUHUCTPATHBHOMY PETJIaMEHTy

Baok-cxema

[IpuemM, peructpanus U pacCMOTPEHUE 3asIBICHUS U IIPWIATaeMbIX K HEMY TOKYMEHTOB

HenoaHbil KOMIUIEKT BrisiBneHre 0CHOBaHUM HenosHb1i KOMIIEKT IIpencraBnenue
JIOKYMEHTOB, JUIsL OTKa3a B JIOKYMEHTOB, KOTOpPbIE KOMIIJIEKTA
MOAJICKAIITUX MPEOCTABICHUHI 3asBUTEJIb BIIPaBe HEOOXOIUMBIX

MpEeACTaBICHUIO MYHULUIIAJIBHON yCIIyTH MpeACTaBUTh JIOKYMEHTOB,
3asgBUTEIICM OTCYTCTBHE
OCHOBaHHUI IS
OTKa3a B
MIPEI0CTaBICHUU
3anpoc T0KyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MYHHIHIATEHOMN
MPENOCTABIICHUSI MyHULIUNIATbHON yCIyTH, YCIIyTH
HaXOJAIIMXCS B PACIIOPSIKEHUU

TOCYJapCTBCHHBIX OPraHOB

Ortkas B IPeNOCTABIEHAN Orxkas B IpencraBneHue
MyHHHHHaHLHOﬁ yCIIyTH MpEaACTaBJICHUN 3alpamnBacMbIX
3anparmunBacMbIX JOKYMCHTOB
JOKYMEHTOB

[IpunsTHe penieHns o MpeIoCTaBICHUH B COOCTBEHHOCTh OECIIaTHO IPaXIaHUHY, ABJISIOMIEMYCS YWICHOM
CaJI0BOTYECKOT0, OTOPOAHMNYECKOTO MM TAYHOTO HEKOMMEPUECKOTO 00BEIMHEHHMS, 3eMEJIBHOTO yJacTKa

PacniopsiiuTenbHbIi akT 0 MpeAOCTaBICHUH B COOCTBEHHOCTh OECIUIaTHO 3€MENIbHOTO y4acTKa

Brimaga 3asgBuTento JOKYMCEHTOB O IMPEAOCTABJICHNHN 3€EMCIIBHOI'0 Y4aCTKa




PECITYBJIUKA JATECTAH
MyHuIMNIAJIBHOE 00pa3oBaHue

«badalpTOBCKUUA PAMOH»
AIMUHHUCTPANUSA MYHUIMIAJIBHOIO paiiloHa

IlocTraHoBICeHHE
«29 » anpeas 2014 1. Ne 91

OO0 yTBepxkIeHUN AAMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa MpeaoCTaBIeHus
MYHUIMNAJAbHOU yeiayru «IIpenocraBiienne B COOCTBEHHOCTD
3eMeJIbHBIX YYaCTKOB U3 3eMellb, HAXOAAUXCH B MYHHUIMIIAJIbHON
COOCTBEHHOCTH, U 3eMeJIb, COOCTBEHHOCTb HA KOTOpPHIE He
pasrpaHu4eHa, ca0BoAaM, OrOPOAHUKAM, JAYHMUKAM U UX
Ca{0BOYECKUM, OrOPOHNYECKHM U JAaYHBIM HEKOMMEpPYeCKUM
00beIMHEeHU M

Ha ocnHoBanuun ®PenepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 roma Ne 210-®3 «O6
OpraHv3alMyd NPEJOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHULHUNAIBHBIX  YCIyD»,
[ToctanoBnenust [aBpl aIMUHUCTPAIIMM MYHHUIIMIIAIBLHOTO paiioHa «babaropTOBCKHIA
paiton» ot 10.05.2011 roma Ne 102 «O mopsake pa3paOOTKU U YTBEPKIACHUS
aAMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEJOCTABJICHUS MYHHUIUIAIBHBIX YCIyr» U
pYKOBOJICTBYsICh ctarthsiMu 35, 36, VYcraBa MO «babaropToBckuii paiiony,
aAMUHUCTPALIMS MyHUIIUNIAIBHOTO paiiloHAa MOCTAHOBJ I € T:

l. VYTBepauTh aAMUHHUCTPATHBHBIM PEMNIAMEHT MPEIOCTABICHHUS MYHHIMIAIbHON
yeayru  «lIpegocraBiieHne B COOCTBEHHOCTh 3€MENbHBIX YYacTKOB U3 3€MElb,
HaXOJSIIIUXCSI B MYHUIIUIIATLHOM COOCTBEHHOCTH, M 3€MeJib, COOCTBEHHOCTb Ha
KOTOpBIC HE pa3rpaHUdeHa, CaJoBOAaM, OTOPOJIHUKAM, TaYHUKAM U UX CaJI0BOTUYECKUM,
OTOPOJIHUYECKUM U JJAYHBIM HEKOMMEPYECKUM OOBETUHEHUSIM);

2.Benymemy  chnenManucTy ~— Opu  YIOpaBlICHHMM  Je€lNaMd  aJIMUHUCTpaluu
MYHULIMIAIBHOTO paliOHa Pa3MECTUTh AJIMUHUCTPATUBHBIMN perjaMeHT Ha caiite MO
«babaropToBCKuUi pailon».

3.KoHTpONb 32 HWCIOJIHEHHWEM HACTOAIIETO MOCTAHOBJICHUS BO3JO0XHUTh Ha IEPBOTO
3aMECTHTEJIS TJIaBbl AIMUHUCTPAIIIN MYHHIIMIIAIIBHOTO pailona AbGcamamoBa A.A.

I'naBa agMuHHMCTpamuu
MYHHULMIIAJIbHOT0 PaliOHAa J.B. lllau6osB



PECITYBJIUKA JATECTAH
MyHuIMNIAJIBHOE 00pa3oBaHue

«badalpTOBCKUMA PAMOH»
AIMUHHUCTPANUSA MYHUIMIAJIBHOIO paiiloHa

IlocTanoBjeHnue
«23» mait 2016 1. Ne 217

O BHeceHMH U3MEHEHMH B A/IMUHUCTPATHBHBIN perjaMeHT
NpeaocTaBJIeHUsI MyHUIIMNIAAbHOM yeayru «IIpeaocraBiienne B
COOCTBEHHOCTD 3eMeJIbHBIX YYACTKOB U3 3€MeJjIb, HAXOASIIMNXCS B
MYHHMIIUNIAJIbHOMH COOCTBEHHOCTH, M 3€MeJIb, COOCTBEHHOCTh HA KOTOPbIE
He pa3rpaHv4eHa, caJloBoIaM, OTOPOJHIUKAM, TaYHUKAM M HX
Ca/I0BOYECKUM, OTOPOJHUYECKUM M Ta4YHBIM HEKOMMEPYECKUM
00bLeTMHEHUSIM)

Ha ocnoBanum ®enepanpHoro 3akona oT 27.07.2010 roma Ne 210-®3 «O6
OpraHu3alyy MPEIOCTABICHHS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIUIIAJIBHBIX YCIIYT», 4acThio 1
cratbu 15 ®epepanpHoro 3akoHa or 24.11.1995 roma Ne 181-@3 «O conumanbHOU
3ammTe MHBaIUMI0B B Poccuiickorn denepanum» U pyKOBOJCTBYSCH cTaThimu 35, 36,
VYcraBa MO «babaropToBCKHil pailoH», aIMUHUCTPALIMS MYHHUIIMIAIBHOIO paioHa
IOCTAHOBJIACT:

1.BHecT B aJMUHUCTPATUBHBIA pErIaMEHT MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIATBLHON
yeayru  «lIpegocraBiieHne B COOCTBEHHOCTh 3€MENbHBIX YYaCTKOB H3 3€MElb,
HAXOJSUIUXCSI B MYHUIUNAILHOM COOCTBEHHOCTH, M 3€Mellb, COOCTBEHHOCTh Ha
KOTOpBIE HE pa3rpaHUyeHa, CaJoBOAaM, OTOPOJHUKAM, TaYHUKAM U UX CaJ0BOTUYECKUM,
OTOPOAHUYECKUM M  JIAYHBIM HEKOMMEpPYECKMM OOBEIUHEHUSIM)»  CIEAYIOIINe
W3MEHEHUS:

1) B nmynktre 1.3.1. TEKCT «HEMOCPENCTBEHHO B aaMuHUcCTpauuu MP
«babaropToBckuii paiton» PecryOommku Jlarectan (manee mo TeKCTy- AAMUHUCTPAIIHS)
no azapecy: 368060,PJ1, baGatoptoBckuii paiioH, c. babatopt, yn. Jlenuna , 29, B
VYmpasnenne JKKX, apXuTeKkTyppl MW CTPOMTENBCTBA, TPAHCIOPTA M JTOPOKHOU
JIEATENbHOCTH, 3€MEJbHBIX W HMYIIECTBEHHBIX OTHOUICHUM, B3aUMOJICUCTBUS C
OpraHaMM MECTHOI'O CaMOYINPABJIEHUS, SHEPro M Ta3oHAA30pa IpU aIMUHHCTPALIUU
MYHULIMIIAIBHOTO paiioHa «babaopToBCcKkuii paiion» (Hajiee YnpaBlieHHUE)» WU3JI0KHUTh B
CJIEIYIONIEeH pEeaKIMK: «HEMOCPEACTBEHHO B aaMmuHucTpanuun MP «babaropToBckuii



paiion» PecnyOomuku Jlarecran (jamee mo TEKCTy- AJIMUHHUCTpaIus) II0 aJpecy:
368060,PJ1, babGatoproBckuii paiioH, c. baGatopr, ym. Jlemmna , 29, B Otnene
MYHULMOAIBHOTO KOHTPOJSI M TEPPUTOPUATIBHOIO  pPa3BUTUS  AIMUHUCTpALUU
MyHUIMIAIbHOTO paiioHa «babaropToBckuil paiion» (nanee — Otaen).

OTBETCTBEHHBIMU UCIOJHUTEISIMUA MYHULIMIIAIIBHON YCIYTHU SIBJSIIOTCA CHELUUATUCTBI
Otnenay.

2)B myHKTe 2.12. 100aBUTh TEKCT CIeAyIoIIero cojepxanus: «llomenenus n10mKHbI
JIOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBATH  CAaHUTApPHO-  AIUAEMHUOJOTMYECKMM  TpaBWiIaM U
HOopMaTuBaM. Bxoael B moMenieHuss OOOpYyAyHOTCS NaHAyCaMH, PpacUIMpEHHBIMU
IPOXOJaMH, IO3BOJISIIOIIMMU 00€CIeUnTh OECHpPEensTCTBEHHBI JOCTYyH HHBAJIUIOB,
BKJIFOYAsl WMHBAJIWJOB, HCIIONB3YIOIIUX Kpecha- KoJscku. IIpy HMHOM pa3merieHuu
NOMEIIEHUI 1O BBICOTE, JAOKHA OBbITh oOOecreueHa BO3MOXKHOCTb MOJYyUYEHUS
MYHHIIMIIAIBHON YCIyTH MaJOMOOWIBHBIMH TpylNnaMu HaceiaeHus. Bxox um Beixox u3
MOMEIIEHUI 000PYIyIOTCS YKa3aTeIsIMm».

2.BegymemMy cHoenuagucTy Mpu YIpaBiI€HUW J€JaMu aJIMHUHHCTpPALUU
MYHULIMNIAIBHOTO paliOHa Pa3MECTUTh AJIMUHUCTPATHUBHBIM pETsIaMeHT Ha caiite MO
«babaropToBCKUI pailon».

3.KOHTpOJIb 32 UCIIOJIHEHUEM HACTOSIIErO IMOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH HA MEPBOTO

3aMEeCTUTENS IV1aBbl aIMUHUCTPALMA MyHULIMIIaIbHOro paitona Mcnamosa JI.I1.

I'naBa MyHHIIMTIAJILHOTO PalOHA J.I'.Kaparumuen



	1.1. Предмет регулирования административного регламента:
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) «Предоставление в собственность земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, и земель, собственность на которые не разграничена, садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям» разработан в целях обеспечения информационной открытости и прозрачности предоставления муниципальной услуги, информированности заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги и повышения качества исполнения муниципальной услуги.
	1.2. Описание заявителей:
	С заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться:
	- физические лица – члены садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения;
	- юридические лица – садоводческие, огороднические и дачные некоммерческие объединения.
	1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации.
	1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

	2.1. Наименование муниципальной услуги:
	«Предоставление в собственность земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, и земель, собственность на которые не разграничена, садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям».
	2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:
	Администрация через Отдел.
	-МФЦ.
	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
	Предоставление муниципальной услуги заканчивается предоставлением заявителю земельного участка в собственность, выдачей постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность либо направление заявителю письменного отказа в предоставлении земельного участка в собственность с указанием причины.
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
	предоставление заявителю земельного участка в собственность осуществляется в течении 30 дней со дня регистрации письменного заявления;
	отказа в предоставлении заявителю земельного участка осуществляется в течении 15 дней со дня регистрации письменного заявления.
	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
	- Конституцией Российской Федерации;
	- Приказ Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;
	- Уставом МР «Бабаюртовский район».
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	- в запросе отсутствуют фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
	- в запросе не содержится просьба об оказании Услуги;
	- текст Запроса не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
	- земельный участок не находится в муниципальной собственности, либо не относится к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена.
	В случае если заявитель в установленный срок выполнит указания администрации, перечисленные в уведомлении, запрос считается поданным в день первоначального представления его в администрацию. При этом сроки предоставления услуги продлеваются.
	В противном случае запрос считается не поданным и возвращается заявителю со всеми приложенными к нему документами.

	2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:
	Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.
	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
	Срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации одного запроса не должен превышать 15 минут.
	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
	Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:
	2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
	- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
	- достоверность предоставляемой информации;
	- четкость в изложении информации;
	- полнота информирования;
	- удобство и доступность получения информации;
	- отсутствие жалоб со стороны заявителя.
	Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу "одного окна" после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом.
	При предоставлении муниципальной услуги МФЦ административные процедуры предусмотренные пунктами 3.2.1 и 3.2.9 настоящего регламента осуществляет специалист МФЦ.
	3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия:
	Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступивший Запрос Заявителя о предоставлении услуги с приложением необходимых документов, указанных в 2.6. настоящего регламента.
	3.2. Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административного действия. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретные должности, эти должности указываются в тексте административного регламента:
	3.2.1. Ответственным за прием от заявителя Запроса и прилагаемых к нему документов, является главный специалист Отдела по делопроизводству.
	Главный специалист по делопроизводству:
	- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
	- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя физического лица, юридического лица действовать от имени физического лица, юридического лица;
	- проверяет наличие документов, прилагаемых к Запросу, представляемых для предоставления муниципальной услуги.
	Главный специалист по делопроизводству дает расписку о приеме документов.
	3.2.5. Специалист Отдела при получении завизированного запроса осуществляет подготовку результата предоставления муниципальной услуги.
	Результат административного действия: подготовленный и переданный начальнику Отдела соответствующий проект постановления администрации о предоставлении земельного участка либо проект ответа содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	3.2.6. Начальник Отдела при получении проекта постановления либо проекта ответа согласовывает его путем проставления своей росписи.
	Результат административного действия: согласованный и переданный главному специалисту по делопроизводству проект постановления либо проект ответа.
	3.2.7. Главный специалист по делопроизводству при получении проекта постановления либо проекта ответа передает его на подпись Главе администрации.
	3.2.8. Глава администрации при получении согласованного проекта постановления либо проекта ответа подписывает его.
	Результат административного действия: подписанное и переданное главному специалисту по делопроизводству постановление либо ответ.
	3.2.9. Главный специалист по делопроизводству при получении подписанного постановления либо ответа направляет его заказным письмом с уведомлением о вручении в адрес Заявителя.
	4.3. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем и членами комиссии.
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